MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE PESQUISA

INSTRUCAO NORMATIVA PROPEQ-UFMT N¢ 1, DE 17 DE MAIO DE 2021

Dispde sobre as normas para
registro e acompanhamento de
Projetos de Pesquisa junto a Proé-
Reitoria de Pesquisa da
Universidade Federal de Mato
Grosso

O PRO-REITOR DE PESQUISA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO
GROSSO, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19 - Para efeito de registro e acompanhamento de Projetos de
Pesquisa junto a Pro-Reitoria de Pesquisa da Universidade Federal de Mato Grosso,
considera-se projeto de pesquisa toda e qualquer acdo de natureza investigativa, com
objetos, métodos e técnicas definidos, devidamente aprovado pelas instancias
administrativas competentes da Universidade Federal de Mato Grosso (UFMT) ou por
agéncias de fomento (nacionais ou estrangeiras), e que resulte em producao cientifica,
técnica, tecnolédgica ou cultural.

Paragrafo unico. Entende-se por producdo cientifica, técnica,
tecnolégica ou cultural os resultados dos projetos de pesquisa, de desenvolvimento
tecnolégico e de inovagao disponibilizados nos meios de divulgacao reconhecidos nas
respectivas areas de conhecimento.

Art. 22 - Os projetos de pesquisa desenvolvidos por pesquisadores da
UFMT somente serdo reconhecidos institucionalmente se estiverem devidamente
registrados, aprovados e homologados pelas devidas instancias colegiadas no Sistema



de Gerenciamento de Projetos de Pesquisa (SGPP/PROPeq).

Art. 32 - Os projetos de pesquisa poderdo ser registrados com duracdo
minima de seis e maxima de 36 meses de vigéncia.

Paragrafo Unico. Para projetos financiados por agéncias publicas de
fomento ou por institui¢cdes privadas (parcerias, convénios ou chamadas especificas),
o prazo de vigéncia devera ser o mesmo presente no documento
comprobatoério/termo de concessdo do recurso.

Art. 42 - A tramitacdo no SGPP para o registro de projetos de pesquisa
segue o seguinte trajeto:

[ - Cadastro do projeto de pesquisa no SGPP pelo(a) coordenador(a) e
encaminhamento a instancia colegiada (Colegiado do Departamento/Geréncia de Pés-
Graduacdo e Pesquisa ou equivalente);

Il - Apés avaliagdo e aprovacao pela instancia colegiada (Colegiado do
Departamento/Geréncia de P6s-Graduacao e Pesquisa ou equivalente), o projeto de
pesquisa devera ser encaminhado a Direcdo do Instituto/Faculdade;

[l - Apos avaliacdo e aprovacdo pela Direcdo do Instituto/Faculdade o
projeto de pesquisa devera ser encaminhado a PROPeq para analise final.

Paragrafo unico. Constatando-se qualquer pendéncia ou adequacdo
necessaria, a PROPeq podera encaminhar o projeto de pesquisa ao solicitante para as
devidas adequagdes antes de homologar seu registro.

Art. 52 Poderao registrar projetos de pesquisa como Coordenadores:

[ - Servidores ativos do quadro efetivo institucional com nivel superior
(técnicos administrativos e docentes);

I1 - Pesquisadores Associados, conforme resolucao interna especifica; e

[l - Professores Voluntarios, conforme resolugao interna especifica.

Art. 62 Poderao participar como Membros da Equipe Executora:

[ - Servidores ativos do quadro efetivo institucional (técnicos
administrativos e docentes);

I - Discentes regularmente matriculados em cursos de graduacao e pos-
graduacao Stricto sensu;

III - Pesquisadores Associados, conforme resolucao interna especifica;

IV - Professores Voluntarios, conforme resolucao interna especifica; e

V - Colaboradores independentes ou vinculados a outras institui¢cdes
nacionais ou internacionais na esfera publica ou privada.

Art. 72 A carga horaria do(a) Coordenador(a) e dos Membros da Equipe
Executora deve respeitar a resolucdo interna especifica para atribuicao de encargos
didaticos.



Paragrafo tnico. O(A) Coordenador(a) ndo devera ser incluido na lista
de Membros da Equipe Executora do projeto.

Art. 82 A alteracdo da Coordenacgao do Projeto devera ser solicitada por
meio de processo eletrénico (SEI) contendo justificativa, ciéncia dos interessados e
aprovacdo de uma das instdncias deliberativas (Colegiado do Departamento ou
Direcao do Instituto/Faculdade).

Paragrafo unico. Havendo alteracao na atribuicdo de carga horaria ao
Coordenador(a) ou aos servidores da UFMT que sejam Membros da Equipe Executora
€ necessaria a ciéncia do Colegiado do Departamento ou Direcdo do
Instituto/Faculdade.

Art. 92 Deverado ser igualmente registrados Projetos de Pesquisa:

[ - Vinculados a redes de pesquisa;

I - Relacionados a infraestrutura de pesquisa na instituicdo (registrados
exclusivamente pelo Coordenador Geral);

III - De Inovagao e Tecnologia;

IV- Que demandem protec¢do a propriedade intelectual /industrial;

Art. 102 Projetos de pesquisa que demandam prote¢do a
propriedade intelectual /industrial devem incluir: (i) declaracdo proépria de que o
Projeto demanda protecdo intelectual/industrial; (ii) cronograma de atividades; (iii)
documentos referentes a concessdo de recursos/recursos proprios; (iv) parecer(es)
do(s) 6rgao(s) regulamentador(es), quando aplicavel.

Paragrafo unico. Ndo é permitida a inclusdo de arquivo contendo o
projeto na integra.

Art. 112 Projetos encaminhados por servidores técnicos vinculados a
unidades administrativas serao avaliados pela chefia imediata, que, apds emissao de
parecer favoravel, encaminhara o projeto a PROPeq para anadlise final.

Art. 129 Tramitam pelo Sistema de Gerenciamento de Projetos de
Pesquisa-SGPP as solicitagdes de registro e relatérios. Tramitam pelo Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI as solicitacdes de substituicdo de coordenacgao,
prorrogacao de vigéncia, inclusdo/exclusdo de membros, cancelamento de projeto e
demais solicitacoes.

CAPITULO II
Secao |
Do Registro de Projeto de Pesquisa



Art. 139 Para a submissao do pedido de registro devem ser observadas
as seguintes etapas:

§ 12 Primeira Etapa: Inser¢do dos dados e arquivos do projeto de
pesquisa no SGPP:

[ - Formulario de Projeto de Pesquisa - Projetos de Pesquisa nao
financiados devem ser apresentados conforme modelo da PROPeq (Apéndice I).
Projetos com financiamento por agéncia publica de fomento devem seguir o modelo
da instituicdo em questao;

II - Declaracao de Recursos - Projetos nao financiados devem apresentar
declaracao assinada pelo(a) Coordenador(a) de que o projeto sera integralmente
executado com recursos financeiros proprios, sem o6nus de qualquer espécie para a
UFMT, conforme modelo disponibilizado pela PROPeq (Apéndice II). Projetos com
financiamento devem apresentar comprovante emitido/publicado pela agéncia
responsavel.

[II - Protocolo de encaminhamento ou parecer com aprovacao do Comité
de Etica em Pesquisa correspondente, quando aplicavel;

a) Caso tenha apresentado apenas o protocolo de submissao ao
Comité de Etica, o(a) Coordenador(a) deve encaminhar comprovante de aprovagio
em até 90 (noventa) dias a partir da homologacdo provisoria do projeto de pesquisa,
sob pena de cancelamento do registro do referido projeto e impedimento de efetuar
novas solicitacdes relacionadas a projetos sob sua coordenacao.

[V - Comprovantes de cadastro de acesso e/ou de cadastro de remessa
SisGen - Pesquisas que envolvam acesso ao patrimonio genético ou ao conhecimento
tradicional associado e/ou remessa/envio para o exterior de amostras de patrimoénio
genético, conforme Lei n? 13.123/15 e Decreto 8.772/16, devem apresentar
comprovantes de cadastro de acesso e/ou de cadastro de remessa, emitidos pelo
Sistema Nacional de Gestdo do Patriménio Genético e do Conhecimento Tradicional
Associado (SisGen), no ambito do Conselho de Gestdo do Patrimonio Genético (CGen).

a) Os comprovantes de cadastro de acesso e de cadastro de remessa
constituem documentos habeis para demonstrar que o pesquisador prestou as
informacdes legalmente exigidas, produzindo os efeitos juridicos, sem os quais lhe
impede de requerer propriedade intelectual e divulgar os resultados, finais ou
parciais, da pesquisa ou do desenvolvimento tecnoldgico, em meios cientificos ou de
comunicacdo, sob pena das sang¢des previstas na Lei n? 13.123/15 e Decreto n?
8.772/16, sem prejuizo de outras responsabilidades administrativas, civis e penais do
pesquisador.



V - Documento comprobatério de participacdo em Redes - Para projetos
vinculados a rede(s) de pesquisa é obrigatéria a inclusdo de documento
comprobatorio dessa participagao;

VI - Parecer do 6rgio regulamentador especifico - E obrigatério parecer
do orgao regulamentador especifico para projetos de pesquisa que envolvam
produtos transgénicos, energia nuclear, envolvimento das questdes indigenas ou
outros que demandem autorizacao/concessdo de outros 6rgaos.

§ 29 Segunda Etapa: Apreciagdo da primeira instancia deliberativa
colegiada (Colegiado de Departamento/Comité de Poés-graduacdo e Pesquisa ou
equivalente):

[ - O Chefe do Departamento, Gerente de Pds-graduacgdo e Pesquisa ou
equivalente sera responsavel por:

a) Para projetos ndo financiados: submeter a solicitagdo para
andlise por parecerista e apreciacdo em reuniao colegiada; indicar o nimero da ata,
data e local da reunido de aprovacao e encaminhar a Diretoria do Instituto/Faculdade.

b) Para projetos financiados por agéncias publicas de fomento:
manifestar ciéncia e encaminhar a Diretoria do Instituto/Faculdade.

§ 32 Terceira Etapa: Apreciagdo da segunda instancia
deliberativa (Congregacao do Instituto/Faculdade):

[ - Caso o projeto tenha sofrido apreciacdo em reunido colegiada na
primeira instancia - a Diretoria sera responsavel por manifestar ciéncia e encaminhar
a PROPeq.

II - Caso o projeto ndo tenha sofrido apreciacdao em reuniao colegiada na
primeira instancia - a Diretoria sera responsavel por submeter o Projeto a apreciacao
da Congregacdo do Instituto/Faculdade, informar nimero da ata, data e local da
reunido de aprovagdo e encaminhar a PROPeq.

[l - Caso o Projeto seja financiado por agéncias publicas de fomento
sera exigida apenas a ciéncia da Direcao do Instituto/Faculdade e encaminhamento a
PROPegq.

§ 42- Quarta Etapa: Andlise Final do Projeto pela PROPeq:

[ - O projeto serda homologado se todas as informagdes estiverem de
acordo com os termos desta Instrucao Normativa, gerando, assim, um ndmero de



registro.

Il - Projetos em processo de homologacao poderao ser devolvidos ao
requerente, conforme Paragrafo Unico do Artigo 42 desta Instru¢do Normativa.

Secao I
Do Relatério Parcial

Art. 142 A cada doze meses contados a partir da data de inicio da
vigéncia do Projeto informada no sistema, o(a) Coordenador(a) terd até 60 dias para
relatar os resultados parciais obtidos.

Art. 152 Apds o preenchimento do formulario eletrénico, o relatério
devera ser encaminhado para andlise e aprovacdo das instancias deliberativas
(Colegiado de Departamento ou Comité de Pés-Graduacao e Pesquisa e Congregacao
do Instituto ou Faculdade).

Paragrafo unico. Projetos de pesquisa financiados por agéncia(s)
publica(s) de fomento devem apresentar relatérios parciais de acompanhamento no
prazo e formato estabelecidos pela agéncia financiadora, se a acdo estiver entre as
exigéncias da mesma; Esses relatdrios parciais ndo necessitam de andlise de mérito
das instancias deliberativas, sendo obrigatéria a CIENCIA EXPRESSA do chefe dessas
instancias.

Do Relatério Final

Art. 162 Ao término da vigéncia do projeto de pesquisa, o(a)
Coordenador(a) tera até 60 dias para relatar os resultados obtidos.

Art. 172 Apés o preenchimento do formulario eletronico, o relatério
deve ser encaminhado para andlise e aprovacdo das instancias deliberativas
(Colegiado de Departamento ou Comité de Pés-graduacao e Pesquisa e Congregacao
do Instituto ou Faculdade).

Paragrafo 12 - Projetos de pesquisa que tenham producdo cientifica,
técnica, tecnoldgica ou cultural PUBLICADA, devem anexar o comprovante da
PRINCIPAL producéo (artigo em periddico indexado, registro de patentes, nota técnica,
capitulo em livro técnico-cientifico, artigo completo em anais de eventos cientificos,
organizacdo/edicdo de livros, folder/folheto/cartilha, video/DVD).

Paragrafo 22 - Projetos de pesquisa que, ainda ndo tenham producao
cientifica, técnica, tecnoldgica ou cultural PUBLICADA, ou quando os resultados
obtidos pelo projeto de pesquisa compreenderem monografias de conclusao de curso,
dissertacdes de mestrado e teses de doutorado, os mesmos devem ser relatados no



modelo apresentado pela PROPeq (Apéndice III), e identificados os autores.

Art. 182 Projetos de pesquisa financiados por agéncia(s) publica(s) de
fomento devem apresentar relatério final no formato estabelecido pela agéncia
financiadora. Esse relatdrio final ndo necessita de andlise de mérito das instancias
deliberativas, sendo obrigatéria a CIENCIA EXPRESSA do chefe dessas instancias.

Secao IlI
Da Prorrogacgdo da Vigéncia

Art. 192 Os projetos de pesquisa homologados poderdao ser
PRORROGADOS conforme os seguintes tramites:

Paragrafo 12 - Projetos de Pesquisa sem financiamento

[ - Os projetos de pesquisa sem financiamento registrados na PROPeq
poderdao ser PRORROGADOS mediante justificativa, apresentacdo de novo cronograma
detalhado e aprovacao em duas instancias deliberativas (Colegiado de Departamento,
Comité de Pdés-graduacdo e Pesquisa ou equivalente, bem como Congregacdo do
Instituto ou Faculdade).

Il - Projetos de pesquisa sem financiamento poderao ser prorrogados
por até 50% da vigéncia inicial.

Il - A solicitacdo de prorrogacdo devera ser efetuada com pelo menos
60 dias (sessenta) de antecedéncia da data final de conclusao do projeto de pesquisa;

IV - Apés o encerramento de vigéncia do projeto nao serdo aceitas
solicitagdes de prorrogacao.

V - Projetos de pesquisa que necessitem de analise de Comité de Etica
somente serdo prorrogados ap0s novo processo de analise do comité correspondente.
Caso tenha apresentado apenas o protocolo de submissdo ao Comité de Etica, o(a)
Coordenador(a) deve encaminhar comprovante de aprovacdo em até 90 (noventa)
dias a partir da prorrogacdao do projeto de pesquisa, sob pena de cancelamento do
registro do referido projeto e impedimento de efetuar novas solicitagdes relacionadas
a projetos sob sua coordenacao.

Paragrafo 22 - Projetos de Pesquisa com financiamento de agéncias
publicas

[ - Projetos de pesquisa financiados por agéncias publicas serado
prorrogados conforme o termo aditivo de vigéncia emitido pela agéncia de fomento.



II - Projetos de pesquisa financiados por agéncias publicas de fomento
registrados na PROPeq serdo prorrogados conforme o termo aditivo de vigéncia,
desde que a assinatura do termo seja solicitada/comunicada a PROPeq, conforme
Artigo 12 desta Instrucdao Normativa.

CAPITULO 111
Secao |
Da Inclusao/Exclusao de Membros

Art. 202 A inclusdo/exclusdo de Membros na Equipe Executora devera
ser solicitada pelo(a) Coordenador(a), por meio de processo eletrénico (SEI), durante
a vigéncia do Projeto, conforme tramitacdo prevista no Artigo 12 desta Instrugdo
Normativa.

Art. 212 A carga horaria dos membros devera respeitar o estabelecido
no Artigo 72 e 82 desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico. Para a inclusdo de servidores da UFMT como Membros
da Equipe Executora é necessaria a ciéncia do Colegiado do Departamento ou Direcao
do Instituto/Faculdade.

Secao III
Do Cancelamento

Art. 222 O CANCELAMENTO ocorre por impossibilidade de execuc¢ao do
projeto de pesquisa, EM CARATER DEFINITIVO e deve ser solicitado, por meio de
processo eletronico (SEI), a qualquer tempo DURANTE O PERIODO DE VIGENCIA DO
PROJETO.

Paragrafo 12. Para os pedidos de cancelamento do projeto de pesquisa
nos primeiros seis meses de vigéncia, o(a) Coordenador(a) deverd apresentar
justificativa e aprovacdo das instancias deliberativas (Colegiado de Departamento ou
Comité de Pos-graduacao e Pesquisa e Congregacao do Instituto ou Faculdade).

Paragrafo 22. Para os pedidos de cancelamento do Projeto de Pesquisa
apoés os seis primeiros meses de vigéncia, o(a) Coordenador(a) devera apresentar
justificativa, aprovacdo das instdncias deliberativas (Colegiado de Departamento ou
Comité de Pés-graduacao e Pesquisa e Congregacdo do Instituto ou Faculdade)., bem
como comprovacao que a carga horaria do referido projeto nao foi utilizada como
parte da carga horaria langada no PIA ou utilizada em Processo de Progressao
funcional. A comprovacdo pode ser efetuada com copia do PIA ou REA relativo ao
periodo ou com documento emitido pela Chefia Imediata.

Art. 232 Apés o término do periodo de vigéncia do projeto de pesquisa,



ndo sera permitido solicitar o cancelamento, o(a) Coordenador(a) devera solicitar
EXCLUSAO acompanhada de justificativa, aprovacdo das instincias deliberativas
(Colegiado de Departamento ou Comité de Pds-graduacdo e Pesquisa e Congregacao
do Instituto ou Faculdade), comprovacdo que a carga horaria do referido projeto ndo
foi utilizada como parte da carga horaria lancada no PIA ou utilizada em Processo de
Progressao funcional do Coordenador e de docentes da UFMT que sejam Membros da
Equipe Executora. A comprovac¢do pode ser efetuada com cdpias dos PIAs ou REAs
relativos ao periodo de vigéncia do projeto de pesquisa, ou com documento emitido
pela Chefia Imediata.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 242 O(A) Coordenador(a) é responsavel pelas informagdes contidas
em toda documentagdo referente ao projeto de pesquisa, cumprimento dos prazos e
pelo acompanhamento dos tramites no SGPP e no SEL

Art. 252 A aprovacao pelas instancias deliberativas pressupde que todas
as informacgdes sdo fidedignas e foram devidamente analisadas. O(A) Coordenador(a)
do projeto de pesquisa e as instancias deliberativas respondem solidariamente em
ocorréncias que envolvam a pesquisa.

Paragrafo unico. Se comprovada, pelas instdncias competentes,
modalidades de fraude ou ma conduta cientifica relacionadas ao projeto de pesquisa
registrado na PROPeq, o mesmo sera cancelado e o(a) Coordenador(a) da pesquisa
sera considerado inadimplente pelo tempo de punicao a ele aplicado.

Art. 262 Qualquer tramite relacionado ao projeto de pesquisa, exceto
Relatdrio Final, devera ocorrer dentro da sua vigéncia.

Art. 272 O atendimento de todas as solicitacdes previstas nesta
Instrucdao Normativa estara condicionado a inexisténcia de pendéncias de qualquer
tipo relacionadas ao(a) Coordenador(a) e aos projetos de pesquisa sob sua
Coordenacao.

Art. 282 Em caso de paralisacdo do SGPP ou inoperancia de seus servigos,
a PROPeq adotara medidas extraordinarias, divulgando em sua pagina oficial normas
e procedimentos para continuidade dos trabalhos e tramitacdo dos processos.

Art. 292 Os casos omissos serdo analisados pela PROPeq.

Art. 302 Ficam revogadas as Instru¢cdes Normativas anteriores sobre o
mesmo tema.



Art. 312 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 1° de junho de 2021.

LEANDRO DENIS BATTIROLA
PRO-REITOR DE PESQUISA



APENDICE I - MODELO PARA APRESENTACAO DE PROJETO DE PESQUISA

FOLHA DE ROSTO contendo o nome do autor (identificar a participacdao de alunos da
pds-graduacao, quando houver), titulo do projeto e linha de pesquisa
SUMARIO:

1.

OO AW

RESUMO

INTRODUCAO

OBJETIVOS

JUSTIFICATIVA

MATERIAL E METODOS
ESTIMATIVA DE CUSTOS
CRONOGRAMA DE SUA EXECUCAO
BIBLIOGRAFIA

APENDICES

Quando o projeto envolve inovacgao tecnolégica:

FOLHA DE ROSTO contendo o nome do autor (identificar a participagdo de alunos da
pds-graduacao, quando houver), titulo do projeto e linha de pesquisa

SUMARIO:

RESUMO

1.
2.

O N U W

INTRODUCAO

PRODUTO ou PROCESSO GERADO (com identificacio da AREA ESTRATEGICA
ATINGIDA (ex.: inovagdo nas empresas, nanotecnologia, satide, biocombustiveis-
biotecnologia, hidrogénio e energias renovdveis, petréleo e gds, mudangas
climdticas, ciéncia, tecnologia e inovagdo para o desenvolvimento social,
tecnologia da informagdo e comunicagdo, economia criativa, tecnologias
ambientais e tecnologias da cadeia de alimentos etc.)

JUSTIFICATIVA

MATERIAL E METODOS

ESTIMATIVA DE CUSTOS

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

BIBLIOGRAFIA

APENDICES



APENDICE II - MODELO DE DECLARACAO DE RECURSOS PROPRIOS

DECLARACAO DE RECURSOS PROPRIOS

Eu , SIAPE n® ,declaro que
disponho ou tenho capacidade de obter recursos financeiros suficientes para cumprir
as despesas inerentes ao desenvolvimento da pesquisa ........orressenns , isentando a

Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT de quaisquer responsabilidades
financeiras.

/MT, de de

Assinatura do Pesquisador Coordenador



APENDICE III - MODELO DE RELATORIO FINAL DE PESQUISA

FOLHA DE ROSTO contendo o nome do autor, equipe, titulo do projeto e linha de
pesquisa
SUMARIO:

1.

O O0NU A W

APRESENTACAO (PROBLEMATIZAGAO E METAS)

MARCO TEORICO-CONCEITUAL

PROCEDIMENTOS METODICOS

OBJETIVOS ALCANGADOS

ANALISE DOS DADOS, INFORMAGOES E OBSERVACOES COLETADAS
INTERPRETACAO DOS ACHADOS DA PESQUISA

CONSIDERACOES FINAIS E PERSPECTIVAS

BIBLIOGRAFIA

APENDICES

Quando o projeto envolve inovagdo tecnoldgica:

FOLHA DE ROSTO contendo o nome do autor, equipe executora, titulo do projeto e
identificacdo das empresas Privadas e/ou Publicas envolvidas, quando houver.

SUMARIO:

1.
2.

N Uk w

APRESENTACAO (PROBLEMATIZACAO E METAS)

PROCESSOS OU PRODUTOS TECNOLOGICO E/OU INOVADOR GERADOS com
identificacdo da AREA ESTRATEGICA ATINGIDA PELA PESQUISA (ex.: inovacdo
nas empresas, nanotecnologia, satude, biocombustiveis-biotecnologia, hidrogénio
e energias renovdveis, petréleo e gds, mudangas climdticas, ciéncia, tecnologia e
inovagdo para o desenvolvimento social, tecnologia da informagdo e
comunicagdo, economia criativa, tecnologias ambientais e tecnologias da cadeia
de alimentos etc.)

MARCO TEORICO-CONCEITUAL

PROCEDIMENTOS METODICOS

CONSIDERACOES FINAIS E PERSPECTIVAS

BIBLIOGRAFIA

APENDICES



